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SDBF er en forkortelse for Skolernes Digitale BlanketFlow. Brug Google Chrome eller Edge browser, ndr

du udfylder blanketter i SDBF.

Ga til www.sdbf.dk for at logge ind. Ferste gang du logger ind, skal du vaelge HF&VUC NORD i listen

over organisationer. Klik pé Fortsat, ndr du har valgt HF&VUC NORD i listen.

For at komme i gang skal du vaelge den organisation,
som du tilherer. Dette vil automatisk blive husket ved
fremtidige beseq.

Veelg organisation ...

Fortsaet

Ga tilbage

¥ XFlow

by VISMA

Du skal bruge dit MitID til at logge ind med.

HF&VUC
NORD

Velg login

l (1) Login for medarbejdere

Mit2P Login for kursister/elever og eksterne brugere

(] Email-login (uden MitID eller VPN) J

Skift organisation
Hjeelp?

XFlow

by VISMA
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http://www.sdbf.dk/

Nar du er logget ind i SDBF, skal du tilfgje din mailadresse under Funktioner og Mine Oplysninger. (Det
skal kun geres den allerferste gang, du logger ind).

[ +] My blanket B Mine blanketter Q Segning 1 Funitioner - | © Hizlp -

Mine oplysninger
Skift adgangskode
Filboks
Flowoverblik

Ingen aktive blanketter Adminktration

Du har i ejeblikket in

gén aktive blanketter. Klik pd knappen "Ny blanket™ for Standardlayout
Virk dk

Dine afsluttede blanketter Borger.dk

Lo ud

Dine Oplysninger

Fomavn Efernavn LT
Anders Husfitaen
Adresseline 1 Byn Postnummer
CPR-pmme E-mailsdresies *
010191-1234
Tekelonnummer Beskeder sences bl dig via
E -masl

Du er nu klar til at udfylde en blanket.

Na&r du har udfyldt en blanket, er det vigtigt, du holder gje i SDBF med, om den bliver godkendt. Hvis der
mangler noget i din ansggning (fx dokumentation), vil din blanket blive afvist tilbage til dig. S& skal du
rette blanketten til, og sende den videre til godkendelse igen.

Du kan altid se status over dine blanketter i SDBF under fanen Mit Overblik. Hvis en blanket er afvist

tilbage til dig, vil den ligge @verst, under Afventer dig. Klik pé blanketten og du vil herefter kunne rette i
den og sende den videre til behandling.
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HS&RVDUC © Opstart ny Mit overblik =~ Q Segning & Funktioner - @ Hijeelp -

I [Skriv her for at sege pa denne side / Q I

Afventer dig

Dato ¥ Navn Ekstra info Parkeret til Status Nummer

12.mar.24 - 13:20 Hf tilbagebetaling af deltagergebyr Undervisningssted: Ny 3732037

Igangvaerende

Afsluttede

——

Under Mit overblik ligger alle de blanketter, der enten venter pd din r administrationens/ledelsens

godkendelse. Hvis din blanket er blevet godkendt, vil den ligge under Afsluttede blanketter.

Nar du klikker pé& "Vis blanketoverblik” inde i den enkelte blanket, far du vist blankettens status. Den

grenne farve viser, hvor blanketten i gjeblikket ligger i flowet.

Blanketnummer: 1170

Rejseafregning VUC NORD 1.0

er den sendt til din leder til godkendelse.
dgl trukket separat i eflerfelgende
dg pa rejsetidspunktet.

Blanketten udfyldes hurtigst muligt og senest 14 dage efter hjemkomst. Nar du har udfyldt blanketieNa
Rejseafregningen bliver udbetalt i den efterfeigende lenudbetaling. Hvis du har modtaget rejseforskud, Diive
Ienudbetaling. Veer opmaerksom pa, at de anvendte satser reguleres i henhold til de centralt fastsatte satser gaeld®

Vis blanketoverblik - Trin 1 af 4

e
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| menuen i toppen valger du Opstart ny.

I HE&RVDUC © Opstart ny Mit overblik Q. Segning &L Funktioner - @ Hieelp ~

Herefter klikker du i oversigten p& den blanket, du skal bruge, og udfylder den.

Na&r du har udfyldt blanketten, skal du sende den.

Du kan ogsd annullere din blanket, hvis du ikke gnsker at udfy n alligevel.

Andre muligheder = \ Annullér h

© Visma
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| SDBF har du en filboks, som ger det nemt at sende filer direkte til din SDBF-konto og saette dem ind i
blanketter - fx hvis du skal uploade dokumentation i en blanket. Filboksen finder du under Funktioner
og Filboks.

© Nyblanket [ Mine blanketter Q Segning (& Funktioner ~ @ Hjslp -

Mine oplysninger
Skift adgangskode
Filboks
Flowoverblik

Ingen aktive blanketter

Adrministration

Du har i ojeblikket ingen aklive blanketter. Khik pa knappen "Ny blankel” for PR Bt Ewr)
Virk dk

Dine afsluttede blanketter Borger.dk

Log ud

Hvis du vil vedhefte et billede til din blanket, kan du nemt tage et billede med din mobiltelefon og sende
det direkte til filboks@sdbf.dk. | mailens emnefelt skriver du, hvad billedet er til, s& du nemt kan
genkende det i filboksen. Det er vigtigt, at du sender mailen fra den mailadresse, som du er oprettet med
i SDBF under "Mine oplysninger”. Alternativt kan du tilfgje en ekstra, alternativ mailadresse i filboksen.

I HF&VUC © Nyblanket B Mine blanketter Q Segning & Funktioner + @ Hjzlp ~
NORD

Hvad er filboks?

Filboks giver dig mulighed for at sende en e-mail til din filboks i systemet. Send en fil til filboks@sdbf.dk og benyt emnelinjen til beskrivelse af filen. Du
kan sa efterfelgende vedhzsfte filen til en blanket herfra. For at det skal virke, skal din afsender e-mail vaere din arbejdsemail eller en alternativ email
adresse. Du kan tilfgje alternative e-mailadresser i din filboks herunder.

Alternative e-mailadresser

Alternativ e-mail

P4

.

Gem M

Filboks filer

Liste med filer der allerede findes i din filboks

Der er i gjeblikket ikke nogen filer i filboksen
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Under "Filboks" kan de fremsendte filer til filboks@sdbf.dk ses. Filerne slettes automatisk efter 60 dage.

| HFSVUC © Nyblanket [E Mine blanketter Q Segning A& Funktioner - @ Hjzlp ~
No RD Mine oplysninger

Skift adaanagskode
@ Fiboks

Flowoverblik

Administration

Ingen aktive blanketter Standardlayout

Virk.dk

Du har i gjeblikket ingen aktive blanketter. Klik pa knappen "Ny blanket” for at starte en ny blanket. Borger.dk

Hvis du har filer i din Filboks, kan du nemt tilfeje dem pa din blanket

Vedheeftfra Filboks £ PREEUES

© Unioac med Fiois

Nar du klikker pé "Vedhaft fra Filboks", kan du vealge filer fra filbooksen.

Upload fra Filboks

Filnavn Beskrivelse
—
Koala.jpg Test Imau ‘ Vedhzft ® )
A
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