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Administrativt tilsyn 
 
Dato Ansvarlig Opgave 
Ultimo hvert 
kvartal 

Aktivitetsberegnings-
adm. (LGE) 
 
 

Udbeder sig aktivitetstal fra DOP’er. 
 
 

 DOP 
 

Indberetter aktivitetstal i LUDUS og melder klar til 
aktivitetsberegningsadm. 
 
 

5/1; 5/4; 5/7; 
5/10 

Aktivitetsberegnings-
adm. (LGE) 
 
 

Indberetter til ministeriet (5 dage inde i nyt kvartal). 
 
 

10/1; 10/4; 
10/8; 10/10 

Regnskabsansvarlig 
(AWA) 

Deler aktivitetstal fra LUDUS med VUC DOP-ansvarlige + VUC 
DOP-adm. i DOP Team. 
 
 

 VUC DOP-adm. 
(KJG) og KFP 
 
 

Gennemgår tal mhp. evt. afvigelser forud for møde med VUC 
DOP-ansvarlige (KFP). Fokusområde: Kursisters progression og 
antal gange tilmeldt på samme niveau. Udsender lister til 
DOP’er med gengangerproblematikker med krav om 
begrundelse. 
 
 

13/1; 13/4; 
13/8; 15/10 

VUC DOP-ansvarlige 
(JNL/TRK) 

Gennemgår tal og besvarelser vedr. gengangerproblematikker 
sammen med VUC DOP-adm. som forberedelse til 
pædagogiske tilsyn.  
 
KFP sender besvarelser til DOP’ers begrundelser for 
gengangerproblematikker. 
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Pædagogisk tilsyn 
Der afholdes tilsynsbesøg to gange årligt samt i situationer, der giver anledning til tilsyn udenfor planen (jf. 

bekendtgørelsen). Som udgangspunkt afholdes besøg en gang årligt for hhv. FVU og OBU, således at 

institutionerne med DOP får besøg halvårligt. 

 
 
Dato Ansvarlig Opgave 
Medio sept. VUC DOP-adm. i 

samarbejde med  
 

Udarbejder og udsender FVU/OBU tilsynsplan med specifikke 
datoer og temaer til DOP’er. 
 
 

November VUC DOP-ansvarlige Afholder FVU/OBU tilsyn. 
 
 

Dec.  
 

Udarbejder tilsynsrapport. 
 
 

 VUC DOP-adm. 
 

Udsender tilsynsrapport til alle DOP’er. 
Sørger for, at tilsynsrapporten kommer på hjemmesiden, samt 
arkiverer den i IMS. 
 
 

Primo feb. VUC DOP-ansvarlige  Udarbejder og udsender FVU/OBU tilsynsplan med specifikke 
datoer (inkl. netværksmødedatoer) og temaer til DOP’er. 
 
 

 VUC DOP-adm. Indkalder og arrangerer netværksmøder for DOP-undervisere. 
 
 

Primo maj VUC DOP-ansvarlige Afholder FVU/OBU-tilsyn. 
 
 

August VUC DOP-ansvarlige Afholder to separate netværksmøder for hhv. DOP-undervisere 
og -administrative. 
 

 


